INSTITUCION EDUCATIVA SAN LORENZO DE ABURRA
PLAN ANUAL POR CICLOS /2026

AREA: TECNOLOGIA E INFORMATICA GRADO: SEXTOS - SEPTIMOS
DOCENTES: GERMAN ARGUELLO — LUIS ALFONSO DIAZ — BELTSY VELEZ

FECHA DE ENTREGA A ESTUDIANTES: FECHA DE DEVOLUCION A DOCENTES:

NOMBRE DEL ESTUDIANTE:

COMPETENCIA DEL TALLER:

Reconoce y aplica herramientas digitales ofimaticas, colaborativas y de procesamiento de texto (Word, Google Drive,
PowerPoint y Excel basico) para resolver problemas de su entorno y comunicar ideas de forma ética, colaborativa y
responsable con el medio ambiente.

I. TEXTO INICIAL: LA REVOLUCION DE LA COMUNICACION Y LA INFORMACION DIGITAL

La transicién hacia la era digital ha transformado la manera en que la humanidad crea, almacena y comparte conocimiento.
En el centro de esta transformacion se encuentran las herramientas ofiméticas e Internet, las cuales han permitido pasar de la
produccion manual de documentos a la creacion colaborativa en tiempo real en la nube. Redes sociales, plataformas
colaborativas como Google Drive y procesadores de texto como Microsoft Word no solo optimizan las tareas académicas y
laborales, sino que imponen un reto ético y legal en cuanto al manejo respetuoso de la informacion, el derecho de autor
(normas APA) y el impacto ambiental derivado del consumo tecnolégico.
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- Correo y Chat - Microsoft Word (Formatos, - Microsoft Excel
- Redes Colaborativas Tablas, SmartArt) - Celdas y Férmulas
- Google Drive ] - Normas APA y Citas basicas (+, -, *, /)
- Comportamiento Etico - PowerPoint (Animaciones) - Graficos de Datos

V. CUESTIONARIO DE COMPETENCIAS (18 PREGUNTAS)

A. COMPETENCIA: INTERPRETAR

1. Explique con sus propias palabras qué es una red colaborativa en la nube y mencione dos ejemplos de aplicaciones
de Google Drive utilizadas para el trabajo en equipo.

2. Identifique la diferencia principal entre una férmula basica (+, -, *, /) y una funcién (Promedio, Maximo, Minimo)
dentro de Microsoft Excel.

3. Describa la funcién pedagdgica que cumplen las herramientas SmartArt y los diagramas de bloques en Microsoft
Word al momento de resumir un tema.

4. Explique el propésito de citar autores bajo el estilo APA en un documento escrito.

5. Defina qué es un hipervinculo dentro de un documento de texto y cual es su utilidad practica al consultar informacion
relacionada.
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Segun el texto inicial y los temas del grado, mencione dos normas de comportamiento ético y respetuoso al utilizar el
correo electrénico y las redes sociales.

B. COMPETENCIA: ARGUMENTAR

7.

8.

9.

10.

11.

12.

Justifique la importancia de migrar de la utilizacién del papel fisico a la creacién y almacenamiento de archivos
digitales en la nube desde la perspectiva de la sostenibilidad ambiental.

Analice por qué es indispensable configurar adecuadamente los margenes, encabezados, pies de pagina y tablas de
contenido en informes técnicos académicos.

Argumente la siguiente afirmacion: "El uso inadecuado de las redes sociales e Internet puede poner en riesgo la
privacidad digital y los derechos de autor".

Evalle qué ventajas presenta la implementacion de diapositivas interactivas con animaciones y transiciones
(PowerPoint) frente a una exposicion verbal tradicional.

Discuta los beneficios organizativos y financieros que obtiene una comunidad escolar al automatizar sus listas de
cotejo o notas mediante tablas de calculo en Excel.

Sustente cémo el trabajo colaborativo en linea fortalece el desarrollo de valores como el respeto, la responsabilidad
y la empatia en los equipos de estudio.

C. COMPETENCIA: PROPONER (CONSTRUCCION DE ENTREGABLES)
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Disefio de un Plegable Informativo: Elabore a mano o en procesador de texto el disefio de un folleto/plegable de
tres partes sobre "Uso Seguro y Etico de las Redes Sociales y el Correo Electrénico”, dirigido a estudiantes de
primaria.

Construccion de un Portafolio Digital: Estructure el esquema de un portafolio de evidencias en Google Drive,
definiendo la jerarquia de carpetas y subcarpetas para organizar las asignaturas del afio escolar.

Creacion de Tabla Presupuestal: Disefie en su cuaderno o en Excel una plantilla de tabla para calcular los gastos
de un proyecto escolar utilizando formulas numéricas simples y las funciones MAXIMO, MINIMO y PROMEDIO.
Produccién Escrita (Escrito Argumentativo): Redacte un escrito de una pagina sobre "El rol de la informéatica en
la conservacion del medio ambiente y la reduccién de residuos", incluyendo titulo, introduccion, desarrollo y
conclusion.

Desarrollo de Esquema Conceptual (SmartArt): Dibuje o elabore en un documento un mapa conceptual digital
sobre los componentes béasicos del procesador de texto (Microsoft Word) y sus principales menus.

Creacion de Guia de Presentacién: Elabore la guionizacion (storyboard) de una presentacion multimedia de 5
diapositivas orientada a ensefiar el uso correcto de las fuentes informéticas a la comunidad educativa.



